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Concordia, 26 de fevereiro de 2026
A
Prefeitura Municipal de Morro da Fumaca

Ilmo. Sr. Marcio,

Conforme contato, temos a honra de l|he encaminhar cotacdo referente Gestdo
Documental. Abaixo seguem os descritivos dos servicos e tabela de investimento:

Transporte de acervo:
- Retirada da documentacdo de seu local de origem até nossa cede.

Digitalizacao:

- Preparo dos documentos para digitalizagao (limpeza, retirada de grampos, espirais, capas
etc);

- Criacdo de indice/menu, baseado nas normas do CONARQ para armazenamento e
organizacdo dos arquivos digitais no sistema GED IPM;

- Digitalizagdo dos documentos em formato PDF/A+ com qualidade igual ou superior a 300
dpi’s para A4 e 600 dpi’s para A3, A2, Al e AQ;

- Assinatura no padrdo da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil e demais
parametros conforme Art. 52 do Decreto 10.278/2020.

- Organizacdo dos documentos digitais nas respectivas pastas do indice/menu do sistema
GED IPM;

- Catalogacao digital com indexacdao dos arquivos, metadados e temporalidade para
descarte de documentos fisicos;

- Entrega de midia fisica contendo backup dos arquivos digitalizados;

- Reorganizagao dos documentos fisicos;

- Recolocacgdo dos documentos fisicos em suas respectivas caixas. *

Busca Documental:

- Documentos que ndo foram digitalizados e forem solicitados para consulta, serdo
localizados, digitalizados nos padrdes expressos acima e inseridos em sistema GED IPM
conforme solicitado. (A digitalizacdo das pdginas solicitadas seguird os valores da tabela
abaixo).
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Guarda documental:
- Organizacao das caixas em nosso acervo fisico;
- Gestao deste acervo.

Migracao de dados:
- Indexacdo de documentos digitais em GED IPM.

Transporte de acervo Qtd. caixas Investimento
Caixas arquivo 2.130 RS 15.000,00
Digitalizacao Un. pagina Valor 310.000 paginas
RS 108.500,00 / 3 meses
Digitalizacdo A4/A3 RS 0,35 RS 36.167,00 / més
Digitalizagdo Un. pagina Valor 1.000 paginas
RS 15.000,00 / 3 meses
Digitalizagcdo A2/A1/A0 RS 15,00 RS 5.000,00 / més
Busca Documental Caixa RS 12,50 / caixa
Guarda Documental Un. Caixa p/ més Valor guarda 2.130 caixas
RS 2.769,00 p/ més
Caixa arquivo RS 1,30 RS 33.228,00 (total 12 meses)
Caixa Arquivo Nova 13x25x35cm RS 8,00 un.
Migracgao de dados Valor hr Tl 20hrs de servigo
1.820.000 paginas RS 100,00 RS 2.000,00

*As caixas que nao forem possiveis reutilizar devido desgaste do tempo/uso, deverdo ser
cedidos pela contratante para recolocagao ou serdao cobradas; A remontagem nao inclui a
recolocacdo de grampos, espirais, bailarinas etc. Todos os processos sdo embalados em
sacos plasticos para maior preservacao e depois alocado em sua caixa arquivo destino.
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Forma de pagamento:
Transporte: até o 52 dia util do més subsequente a retirada do mesmo.

Digitalizagdo e Guarda: ao término de cada més sera efetuado levantamento quantitativo
de nimero de paginas digitalizadas e parametrizadas no sistema GED IPM nesse periodo,
bem como das caixas em guarda fisica. O pagamento deste quantitativo se dara até o 5¢
dia util do més subsequente.

Busca documental: Conforme demanda, com pgto até o 52 dia util do més subsequente.
Caixa Arquivo Nova: Conforme demanda, até o 52 dia util do més subsequente.
Migracdo de dados: Até o 52 dia util do més subsequente ao término deste servico.

Prazo de inicio:
Até 30 dias apds a emissdo da ordem de servico.

Prazo para execuc¢ado do servigo de digitalizacao:
03 meses apods a emissao da ordem de servico, podendo ser prorrogados.

Validade da proposta:
30 dias a contar da data da mesma.

Duvidas estamos a disposicao.

Att
Daniel F. Begnini
Diretor Comercial
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